
ขั้นตอนการจัดส�งเอกสารวางบิล และการชําระเงิน บริษัท UIH มรีายละเอียดดังนี ้

 

1. เอกสารประกอบการวางบิล  

- ใบแจ�งหนี้  

- ใบกํากับภาษี  

- ใบส�งสินค�าที่มีลายเซ็นผู�รับสินค�าตัวบรรจง 

- สําเนาใบสั่งซื้อที่ลงนามอนุมัติแล�ว 

- ใบส�งมอบงาน (กรณีงานติดตั้ง, PM, MA) พร�อมลายเซ็นผู�ตรวจรับงาน 

- เอกสารอื่นๆตามเงื่อนไขของสัญญาหรือใบสั่งซื้อ 

- ใบรับวางบิล 

- ใบเสร็จรับเงินต�นฉบับ (กรณีให�โอนเงิน) โดยลงชื่อในใบเสร็จรับเงินให�ครบถ�วนสมบูรณ� 

 

2. กรณีต�องการให�โอนเงิน กรุณาแนบสําเนาหน�าสมุดบัญช ี(ออมทรัพย�) หรือ statement (กระแสรายวัน) 

 

3. กรณีจัดส�งเอกสารทั้งหมดทางไปรษณีย� *สําคัญ* โปรดระบุชื่อ เบอร�โทร Email สําหรับติดต�อกลับมาด�วย  ที่อยู่

จัดส�งเอกสาร ดังนี้ 

  บริษัท ยูไนเต็ด อินฟอร�เมชั่น ไฮเวย� จํากัด แผนก Procurement ชั้น 6A 

              499 อาคารเบญจจินดา ถนนกําแพงเพชร 6 แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพฯ10900   

ทางบริษัทฯ จะเซ็นรับ และ scan เอกสารใบรับวางบิล ส�งให�ทาง E-mail  

 

4. กําหนดรับวางบิลทุกวันพุธของสัปดาห� กรณีตรงกับวันหยุดนักขัตฤกษ� เลื่อนเป�นวันทําการถัดไป เวลา 9.00 น. -  

16.00 น. ที่อาคารเบญจจินดา จุดรับวางบิลใต�อาคาร 

 

5. กําหนดรับเช็ค หรือโอนเงิน ทุกพุธที่ 1 และ 3 ของเดือน กรณีตรงกับวันหยุดนักขัตฤกษ� เลื่อนเป�นวันทําการถัดไป 

กรณีรับเช็ค กรุณานําใบรับวางบิล พร�อมใบเสร็จรับเงิน ใบกํากับภาษ ีรับเช็คที่  

ธนาคารกรุงเทพ สาขาสุนทรโกษา   

 

 



 

 

หมายเหต ุ

1. หากมีข�อสงสัย หรือต�องการสอบถามเพิ่มเติมเกี่ยวกับการจัดส�งเอกสารวางบิลดังกล�าว 

กรุณาติดต�อสอบถาม ที่เบอร� 02 016 5111 ต�อ 1131 

2. กรณีที่ท�านประสงค�จะเปลี่ยนแปลงข�อมูลเกี่ยวกับบัญชีธนาคารที่รับโอนเงินหรืออื่นๆ  

กรุณาแจ�งเป�นลายลักษณ�อักษรล�วงหน�าก�อนวันโอนเงิน 30 วัน ติดต�อ คุณอรรัศมิ์ชญา บุญญพันธุ� 02 016 

5111 ต�อ 1383 หรือ email : onratchaya_b@uih.co.th  

3. หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ�าย (ถ�ามี)  กรุณานําส�งใบเสร็จรับเงิน / ใบกํากับภาษี เพื่อแลกรับใบภาษีหักภาษี 

ณ ที่จ�าย ที่  คุณอรรัศมิ์ชญา บุญญพันธุ�  02 016 5111 ต�อ 1383 หรือ email : onratchaya_b@uih.co.th  
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